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Zadania i kompetencje

Do wspadlnych, podstawowych zadan komadrek organizacyjnych i samodzielnych
stanowisk pracy nalezy:

- wykonywanie czynnosci zwigzanych z realizacja zadan Pahstwowego Powiatowego Inspektora
Sanitarnego w Sokoétce;

- prowadzenie postepowania administracyjnego i egzekucyjnego w administracji jako organ |
instancji i opracowywanie projektow decyzji i innych rozstrzygnie¢ w tym zakresie;

- opracowywanie projektéw plandw pracy oraz sprawozdan z dziatalnosci Powiatowej Stac;ji
Sanitarno- Epidemiologicznej w Sokétce w swoim zakresie dziatania;

- prowadzenie dziatalnosci szkoleniowej pracownikéw Powiatowej Stacji Sanitarno-
Epidemiologicznej w Sokotce;

- rozpatrywanie wptywajgcych do Panstwowego Powiatowego Inspektora Sanitarnego w Sokétce
skarg i wnioskéw dotyczacych wptywu szkodliwosci i ucigzliwosci Srodowiskowych na zdrowie
ludzi oraz przygotowywanie projektow udzielanych odpowiedzi lub decyzji w przypadkach
uzasadnionych ochrong zdrowia ludzkiego;

- realizacja ustalonej polityki jakosci;

- udziat w badaniach i pracach problemowych;

- opracowywanie sprawozdan statystycznych w zakresie statystyki publicznej zgodnie z
programem badan statystycznych oraz wewnetrznego systemu informacyjnego;

- przygotowywanie materiatow do wnioskdéw o ukaranie w sprawach o wykroczenia;

- opracowywanie ocen i analiz higieniczno- sanitarnych z zakresu swego dziatania;

- prowadzenie dziatalnosci oswiatowo-zdrowotnej w obszarze swego dziatania;

- wspétpraca z innymi stuzbami, jednostkami i organizacjami na rzecz realizacji zadan z zakresu
zdrowia publicznego.

Do zadan Oddziatu Epidemiologii nalezy:

. opracowywanie ocen i analiz epidemiologicznych do planowania i kierowania dziatalnoscig
przeciwepidemiczng;

. opracowywanie programow i plandw dziatalnosci zapobiegawczej i przeciwepidemicznej do
realizacji przez podmioty lecznicze oraz kontrola ich realizacji;

- kontrola i nadzér nad zagadnieniami zwigzanymi z zapobieganiem i zwalczaniem chordb
zakaznych, pasozytniczych i niezakaznych mogacych szerzy¢ sie epidemicznie;

- organizowanie zabezpieczenia przeciwepidemicznego w przypadku chordéb, ktorych zapobieganie
| zwalczanie regulujg miedzynarodowe przepisy zdrowotne;

- sprawowanie nadzoru w zakresie szczepieh ochronnych;

- analiza problemu nosicielstwa i nadzor w tym zakresie;

- kontrola prawidtowosci zgtaszania chordb zakaznych;

- prowadzenie dezynfekcji, dezynsekcji i deratyzacji w ogniskach epidemicznych;

- kontrola jakosci organizowanych akcji profilaktycznych;

- nadzor nad przestrzeganiem rezimu p/epidemicznego;

- wydawanie zarzadzen i decyzji lub wystepowanie do innych organéw o ich wydanie w wypadkach
okreslonych w przepisach o zwalczaniu chordb zakaznych.



Do zadan Oddziatu Higieny Srodowiskowej nalezy w szczegélnosci sprawowanie
nadzoru nad warunkami:

- higieny srodowiska;
- higieny pracy w zaktadach pracy;
- higieny proceséw nauczania i wychowania.

Do zadan Sekcji Higieny Pracy nalezy:

- sprawowanie nadzoru nad warunkami zdrowotnymi Srodowiska pracy;

- opracowywanie analiz i wnioskdw zmierzajacych do obnizenia i likwidacji nadmiernych stezen i
natezen czynnikéw szkodliwych dla zdrowia, a zwtaszcza zapobiegania powstawaniu chordb
zawodowych i innych chordb zwigzanych z warunkami pracy;

- kontrola przestrzegania przez producentéw, importeréw, osoby wprowadzajgce do obrotu,
stosujace lub eksportujgce substancje chemiczne, ich mieszaniny lub wyroby, wymogéw
wynikajgcych z obowigzujgcych przepiséw;

- kontrola przestrzegania przez podmioty wprowadzajgce do obrotu prekursory kategorii 2 i 3 oraz
zasad nadzorowania handlu prekursorami narkotykéw pomiedzy Unig Europejska a panstwami
trzecimi w oparciu o obowigzujace przepisy;

- kontrola przestrzegania przepiséw dotyczacych wprowadzania do obrotu produktéw biobdjczych i
substancji czynnych oraz ich stosowania w dziatalnoSci zawodowej;

- prowadzenie postepowania i dokumentacji w sprawach stwierdzania choroby zawodowe],
przygotowywanie w tych sprawach projektéw decyzji administracyjnych.

Do zadan Sekcji Higieny Komunalnej nalezy:

- nadzor nad jakoscig wody przeznaczonej do spozycia przez ludzi;

- dokonywanie obszarowych ocen jakosci wody do spozycia przez ludzi oraz szacowanie ryzyka
zdrowotnego jej konsumentow;

- nadzor nad kapieliskami oraz miejscami wykorzystywanymi do kapieli i jakoscig ich wdd;

- kontrola stanu sanitarno-higienicznego srodkéw transportu publicznego;

- kontrola przestrzegania przepiséw sanitarnych okreslajacych wymagania sanitarne: w obiektach,
w ktdérych sg udzielane swiadczenia zdrowotne, w obiektach wypoczynku i rekreacji, tras i
miejscowosci turystycznych oraz innych obiektédw uzytecznosci publicznej;

- nadzér nad warunkami sanitarnymi ekshumacji i przewozu zwtok.

Do zadan Stanowiska Pracy ds. Higieny Dzieci i Mlodziezy nalezy:

- sprawowanie nadzoru nad warunki zdrowotnymi w zaktadach nauczania i wychowania oraz
placéwkach wypoczynku i rekreacji dzieci i mtodziezy;

- higieniczna ocena rozktaddw zajec lekcyjnych w szkotach;

- ocena dostosowania mebli edukacyjnych do zasad ergonomii;

- kontrola przestrzegania przepiséw okreslajgcych wymagania higieniczne i zdrowotne dla
pomieszczen oraz sprzetu uzywanego w szkotach i innych placéwkach;

- nadzor nad przestrzeganiem przez szkoty warunkéw przechowywania i stosowania substanc;ji
chemicznych i ich mieszanin w pracowniach szkolnych;



- opiniowanie obiektéw nauczania, wychowania i opieki w zakresie spetnienia wymagan
dotyczacych bezpieczenstwa i higieny.

Do zadan Oddziatu Bezpieczenstwa Zywnosci i Zywienia nalezy:

- sprawowanie nadzoru nad warunkami zdrowotnymi zywnosci, zywienia, materiatéw i wyrobow
przeznaczonych do kontaktu z zywnoscig oraz kosmetykow;

- rejestracja i zatwierdzanie zaktaddéw, ktére produkujg lub wprowadzajg do obrotu zywnos¢
pochodzenia niezwierzecego, wprowadzajg do obrotu produkty pochodzenia zwierzecego,
nieobjete urzedowgq kontrolg organdéw Inspekcji Weterynaryjnej;

- ocena jakosci zywienia w zaktadach zywienia zbiorowego zamknietego;

- przekazywanie informacji o produktach niebezpiecznych w ramach systemu wczesnego
ostrzegania;

- sporzgdzanie wnioskéw o zastosowanie kary pienieznej i przekazywanie ich do Panstwowego
Wojewddzkiego Inspektora Sanitarnego w Biatymstoku;

- kontrola przestrzegania przepiséw o zakazie wytwarzania i obrotu srodkéw zastepczych.

Do zadan Samodzielnego Stanowiska Pracy ds. Zapobiegawczego Nadzoru Sanitarnego
nalezy:

- opiniowanie projektéw miejscowych planéw zagospodarowania przestrzennego, studium
uwarunkowan i kierunkdw zagospodarowania przestrzennego pod wzgledem higienicznym i
zdrowotnym;

- uzgadnianie zakresu i stopnia szczegétowosci informacji zawartych w prognozach oddziatywania
przedsiewziec¢ na srodowisko;

- wydawanie opinii dotyczacych potrzeby przeprowadzenia oceny oddziatywania na srodowisko dla
planowanych przedsiewzie¢;

- opiniowanie warunkoéw realizacji przedsiewzie¢ mogacych znaczgco oddziatywad na Srodowisko
przed wydaniem decyzji o Srodowiskowych uwarunkowaniach;

- uzgadnianie dokumentacji projektowej pod wzgledem wymagan higienicznych i zdrowotnych;

- kontrola zgodnosci budowlanych obiektow z projektami budowlanymi w zakresie wymagan
higienicznych i zdrowotnych;

- wydawanie opinii w sprawie zgodnosci wykonania obiektu budowlanego z projektem
budowlanym;

- wydawanie opinii co do zgodnosci z warunkami sanitarnymi okreslonymi przepisami Unii
Europejskiej przedsiewziec i zrealizowanych inwestycji, ktérych realizacja jest wspomagana przez
Agencje Restrukturyzacji i Modernizacji Rolnictwa ze srodkéw pochodzacych z funduszy Unii
Europejskiej;

- wydawanie decyzji stwierdzajacych spetnienie warunkdéw sanitarno-higienicznych niezbednych do
prowadzenia dziatalnosci leczniczej oraz aptek.

Do zadan Samodzielnego Stanowiska Pracy ds. Promocji Zdrowia i Oswiaty Zdrowotnej
nalezy:

- inspiracja, organizacja i koordynacja dziatalnosci oswiatowo-zdrowotnej oraz nadzor i ocena
takiej dziatalnoSci prowadzonej przez podmioty lecznicze, szkoty i placdwki oswiatowo -
wychowawcze oraz Srodki masowego przekazywania;



- pobudzanie aktywnosci spotecznej do dziatah na rzecz zdrowia wtasnego i innych;

- promowanie prawidtowych nawykdéw i zachowan zdrowotnych;

- wspieranie dziatah wynikajacych z potrzeb podyktowanych sytuacjg epidemiologiczng powiatu;

- wdrazanie koordynowanie i realizacja profilaktycznych programéw zdrowotnych, akcji i kampanii
spotecznych;

- udzielanie porad i informacji w zakresie zapobiegania i eliminowania negatywnego wptywu
czynnikdw i zjawisk fizycznych, chemicznych i biologicznych na zdrowie ludzi;

- organizowanie imprez prozdrowotnych, wystaw, konkurséw, szkolen;

- wspétpraca w ramach dziatah prozdrowotnych z instytucjami i samorzadami lokalnymi oraz
innymi podmiotami dziatajgcymi na rzecz zdrowia publicznego.

Do zadan Oddziatu Ekonomicznego i Administracyjnego nalezy obstuga
finansowo-ksiegowa i administracyjna Powiatowej Stacji Sanitarno- Epidemiologicznej
w Sokéice.

Do zadan Stanowiska Pracy ds. Ksiegowosci i Kadr nalezy:

- prowadzenie spraw ksiegowo- finansowych;

- prowadzenie spraw pracowniczych pracownikéw;

- sporzadzanie list wynagrodzen pracownikéw i prowadzenie rozliczeh z ZUS i Urzedami
Skarbowymi;

- obstuga zaktadowego funduszu Swiadczen socjalnych.

Do zadan Stanowiska Pracy ds. Administracyjno- Gospodarczych nalezy:

- obstuga administracyjno-gospodarcza;

- prowadzenie spraw zwigzanych z realizacjg dostaw i ustug zgodnie z przepisami ustawy Prawo
zamowien publicznych;

- obstuga sekretariatu i prowadzenie archiwum zaktadowego.

Do zadan Stanowiska Pracy Kierowca - Dezynfektor nalezy:

- obstuga srodka transportu bedacego na wyposazeniu Powiatowe] Stacji Sanitarno-
Epidemiologicznej w Sokétce;
- prowadzenie dezynfekcji, dezynsekcji i deratyzacji w ogniskach choréb zakaznych.

Do zadan Stanowiska Pracy - Informatyk nalezy:

. zabezpieczenie prawidtowej pracy komputerdéw i poczty elektronicznej (konserwacja,
zabezpieczenie antywirusowe, aktualizacja oprogramowania);

- przeprowadzanie okresowych przegladoéw sprzetu komputerowego;

- nadzor nad prawidtowym zabezpieczeniem danych komputerowych, ich archiwizowanie i
przechowywanie;

- administrowanie strony internetowej Powiatowej Stacji Sanitarno- Epidemiologicznej w Sokétce.



Do zadan Samodzielnego Stanowiska Pracy Glownego Ksiegowego nalezy:

- prowadzenie rachunkowosci Powiatowej Stacji Sanitarno- Epidemiologicznej w Sokétce;
- wykonywanie dyspozycji sSrodkami pienieznymi;
- dokonywanie wstepnej kontroli:
= zgodnosci operacji gospodarczych i finansowych z planem finansowym;
- kompletnosci i rzetelnoSci dokumentéw dotyczacych operacji gospodarczych i finansowych.

Do zadan Samodzielnego Stanowiska Pracy ds. Systemu Jakosci, Bezpieczenstwa i
Higieny Pracy, Ochrony Przeciwpozarowej i Ochrony Informacji Niejawnych nalezy:

- odpowiedzialnos¢ za funkcjonowanie systemu jakosci w Powiatowej Stacji Sanitarno-
Epidemiologicznej w Sokétce poprzez:
- uczestniczenie w opracowywaniu dokumentacji systemu jakosci,
> nadzér i zarzadzanie dokumentacjg systemu jakosci,
- aktualizacja systemu jakosci i dostosowywanie go do zmian przepiséw prawnych,
» planowanie i organizowanie szkoleh w zakresie systemu jakosci,
= planowanie i organizowanie audytow wewnetrznych,
- planowanie i organizowanie przegladéw systemu jakosci;
- przeprowadzanie kontroli stanu bhp i ochrony przeciwpozarowej w Powiatowej Stacji Sanitarno-
Epidemiologicznej w Sokétce poprzez:
- kompletowanie, rejestracje i przechowywanie dokumentéw dotyczacych badan Srodowiska
pracy, wypadkdw przy pracy, choréb zawodowych,
» ocena ryzyka zawodowego na stanowiskach pracy,
- szkolenia w zakresie bhp;
- zapewnienie ochrony informacji niejawnych poprzez:
- okresowg kontrole ewidencji, materiatéw i obiegu dokumentoéw,
- szkolenie pracownikéw w zakresie ochrony informacji niejawnych.

Do zadan Samodzielnego Stanowiska Pracy Radcy Prawnego nalezy:

- wykonywanie zastepstwa procesowego przed sadami powszechnymi i administracyjnymi;

- przygotowywanie spraw zawigzanych z wszczeciem i prowadzeniem dochodzen;

- przygotowywanie wnioskéw o ukaranie w sprawach o wykroczenia;

- opiniowanie projektéw decyzji i postanowien wydawanych w toku postepowania
administracyjnego i egzekucyjnego;

- opiniowanie projektéw umow i innych aktéw prawnych zwigzanych z funkcjonowaniem
Powiatowej Stacji Sanitarno- Epidemiologicznej w Sokdtce Powiatowej Stacji Sanitarno-
Epidemiologicznej w Sokétce;

- udzielanie porad prawnych i wydawanie opinii prawnych.



